Zasady edycyjne nadsylanych publikacji
do zamieszczenia w wydawnictwie pokonferencyjnym

I. Materialy wymagane przez Wydawnictwo Akademii Sztuki Wojennej

oswiadczenie wspotautorow (w przypadku prac zbiorowych) — zatgcznik nr 2;

1. Wskazowki techniczne dotyczace przygotowania materialow dla Wydawnictwa

Tekst

jednostronny wydruk komputerowy na papierze formatu A4,

plik tekstowy w formacie *rtf lub *doc (format MS Word);

czcionka 12 punktéw Times New Roman (TNR);

interlinia 1,5 wiersza;

wszystkie marginesy po 2,5 cm;

nie nalezy stosowa¢ automatycznych stylow;

wielko$¢ weie¢ akapitowych 0,6 cm;

przypisy tekstowe i bibliograficzne —~TNR 10 pt, interlinia pojedyncza, wcigcie akapi-
towe 0,6 cm, z odno$nikami w indeksie goérnym;

ujednolicona i ciggla numeracja stron (paginacja);

wyliczenia — nie wiecej niz dwa rozne rodzaje punktorow — dla zaznaczenia hierarchii
(np. liczby arabskie z nawiasem lub kropka oraz myslniki), nie zaleca si¢ wyliczen ob-
szerniejszych niz dwustopniowe;

parametry tabel: tekst w tabeli — TNR 10 pt, interlinia pojedyncza; nagtéwek tabeli — TNR
10 pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza; zrodto — TNR 9 pt, interlinia pojedyn-
Cza,

parametry rysunkow: zrodto — TNR 9 pt, interlinia pojedyncza; podpis rysunku — TNR
10 pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza;

w pracach zbiorowych artykuly o ujednoliconym zapisie tytuldow, przypiséw, biblio-
grafii, cytatow, jednolitej numeracji rysunkow i tabel oraz jednolitej skali rysunkow.

llustracje

ryciny przeznaczone do publikacji musza mie¢ dobrg jakos¢, ujednolicong forme
1 opisy, dotyczy to szczegodlnie wielostronicowych wklejek o bardzo r6znorodnym mate-
riale ilustracyjnym, do ktérego wgladowki sg podstawa redakcji technicznej 1 przyspie-
szaja prace nad ksiazka;

kazda ilustracja powinna by¢ dostarczona w postaci odrebnego pliku z podaniem jego
nazwy (wszystkie pliki zebrane w jednym folderze) i wydruku w tek$cie lub na osobnej
stronie;

fotografie — pliki *tif, *jpg, *pdf o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy wyma-
ganych wymiarach;

wykresy —wykonane w Corel Draw, Adobe llustrator (ewentualnie wyeksportowane jako
pliki *pdf) lub Microsoft Excel (jesli muszg by¢ w trakcie prac poddawane edycji);
rysunki — w postaci plikow *cdr, *ai, *jpg, *tiff lub *pdf;

czarno-biate (zapisane w skali szarosci), 0 szerokosci nie wigkszej niz 13 cm, rozdziel-
czo$ci 120 DPI.

Cytaty



Cytaty wystepujace w obrebie tekstu nalezy ujmowac w cudzystow, pisaé tekstem prostym,
a w przypisie poda¢ informacje o zrodle. Jezeli w ramach cytatu ujetego w cudzystow wy-
stepuja fragmenty majace wiasny cudzystow (cytat w cytacie), nalezy ten ostatni zastapic
cudzystowem ostrokatnym « ».

. Cytaty dtuzsze (kilkuakapitowe) nalezy wydzieli¢ z tekstu gtdwnego i pisa¢ od nowego aka-

pitu, bez cudzystowow, mniejszym niz tekst gldowny stopniem pisma (TNR 11 pt), tekstem
prostym. Na koncu nalezy zamiesci¢ numer przypisu (lub odwotanie w nawiasie kwadrato-
wym — system ,,autor — rok” 1 ,,autor — numer”).

Opuszczenie fragmentu tekstu w cytacie nalezy zasygnalizowa¢ trzema kropkami
w nawiasie kwadratowym [...].

. Wyrazy lub zwroty wprowadzone do cytatu nalezy ujmowa¢ w nawiasy kwadratowe

i opatrywac informacja, od kogo pochodzi dane uzupekienie, podang wewnatrz nawiasu, np.
[inicjaty autora, przyp. aut.].

Wystepujace w tekscie cytatu tytuly ksigzek rowniez nalezy wyrézni¢ Kkursywa.
W przypadku wprowadzenia wyroznien niepochodzacych od autora cytowanego dzieta
(czcionka gruba, spacjowanie) nalezy okresli¢ ich autorstwo w nawiasie lub przypisie na
stronie, np. [podkresl. inicjaty autoral].

Wzory

Wzory 1 oznaczenia powinny by¢ pisane zgodnie z aktualna norma matematyczna.
Wzory nalezy sktada¢ z wykorzystaniem funkcji wstawianie rOwnania.

Skroty i skrotowce

Stosowane skroty powinny by¢ zgodne z zasadami pisowni podanymi w Wielkim stowniku
ortograficznym (red. E. Polanski, WN PWN, Warszawa 2005 i wyd. p6zn.) oraz Stowniku
skrotow i skrotowcow (J. Podracki, WN PWN, Warszawa 1999 i wyd. pdzn.), stosowane
konsekwentnie oraz objasnione w pierwszym miejscu wystepowania (w tekscie zasadni-
czym lub przypisie). W ksigzkach z duzg liczba skrotow zaleca si¢ przygotowanie ich wy-
kazu.

Nazwy wlasne

1.

Nazwy wtasne, nazwiska, imiona, nazwy geograficzne itp. nalezy zapisywa¢ wedtug zasad
podanych w: Uniwersalnym stowniku jezyka polskiego (t. 1-4, red. S. Dubisz, WN PWN,
Warszawa 2003), Wielkim stowniku poprawnej polszczyzny (red. A. Markowski, WN PWN,
Warszawa 2005 i wyd. pozn.) i Wielkim stowniku ortograficznym (red. E. Polanski, WN
PWN, Warszawa 2005 i wyd. pozn.).

W przypadku nazwisk pelne imi¢ (nie inicjat) nalezy podawac¢ w pierwszym wystapieniu,
potem samo nazwisko (bez inicjatu). Wyjatek stanowia r6zne osoby o tym samym nazwisku
— wtedy w kolejnych wystapieniach zachowuje si¢ inicjat imienia.

Material ilustracyjny (tabele, rysunki, schematy, wykresy, mapy)

1.

llustracje, wykresy i mapy wraz z opisami nalezy przygotowa¢ oddzielnie i ponumerowac.
Jesli ilustracje beda przygotowane w formie elektronicznej, to nazwa pliku powinna by¢ taka
sama jak numer ilustracji w tekscie. W tekscie nalezy takze oznaczy¢ tym numerem propo-
nowane miejsce umieszczenia ilustraciji.

. Podpisy pod materiat ilustracyjny moga by¢ umieszczone w tekscie lub wszystkie razem

oddzielnie.

Tabele moga by¢ umieszczone w tekscie lub oddzielnie, wowczas powinny by¢ 0znaczone
kolejnymi numerami, ktore nalezy wprowadzi¢ w proponowanym miejscu umieszczenia ta-
beli w tekscie.



4. Kazdy rysunek (wykres, schemat, mapa) powinien mie¢ podpis, a tabela tytul (umieszczony
nad tabelg).

o

Za

leca sig, aby wszystkie elementy graficzne byly zapowiedziane w tek$cie zasadniczym.

6. Objasnienia, przypisy do tabel 1 rysunkow oraz ich zrodta nalezy podawac bezposrednio pod
tymi elementami graficznymi (w kolejnosci: objasnienia, zrodto, podpis rysunku). Przypisy
w tabelach nalezy zroznicowac od przypisow w tekscie zasadniczym (np. przypisy literowe,
gwiazdkowe) i umieszcza¢ bezposrednio pod tg tabela.

Przypisy i bibliografia
Opisy bibliograficzne podawac w jednolitej formie i stosowa¢ konsekwentnie wybrany spo-
sOb zapisu (zob. zatgcznik 1).

1. Pr

Zypisy
nalezy stosowac przypisy dolne automatycznie numerowane (numeracja w obrebie roz-
dzialu lub calosci pracy);
odsytacz do przypisu umieszcza si¢ bezposrednio (bez spacji) za wymagajacym objasnie-
nia elementem (jesli jest to cytat, to po znaku cudzystowu) i po odsytaczu stawia si¢
kropke konczaca zdanie; odsytacz umieszcza si¢ po kropce, jesli nalezy ona do skréotu
badz inicjatu (nie stawia si¢ wowczas drugiej kropki konczacej zdanie);
pierwsze odwotanie do danej pozycji powinno zawiera¢ wszystkie elementy opisu biblio-
graficznego; w przypadku ponownego odwotania si¢ do pozycji juz przywotywanej na-
lezy konsekwentnie stosowa¢ odpowiednie skroty polskie (tamze, wyd. cyt., tenze) lub
tacinskie (ibidem, op. cit., idem);
w opisie ksiazki podaje si¢: inicjat lub inicjaly autora, tytut dzieta (kursywa), nazwe wy-
dawcy, miejsce 1 rok wydania, numer strony [lub: tytut dzieta (kursywa), red. inicjat lub
inicjaty redaktora dzieta, nazw¢ wydawcy, miejsce i rok wydania, numer strony];
w opisie artykutu w czasopismie podaje si¢: inicjat lub inicjaly autora, tytut artykutu (kur-
sywa), tytut czasopisma (w cudzystowie), rok wydania, numer zeszytu, numer strony;
poszczegbdlne opisy muszg by¢ uzupelnione o numer strony powotywanego dokumentu,
z ktorej pochodzi dany cytat lub informacje umieszczone w tekécie glownym; numer
strony podaje si¢ zawsze po polskim skrocie s., a jesli przypis dotyczy kilku kolejnych
stron, podaje si¢ pierwszg i ostatnig stronice, taczac je potpauza (np. 12-15, 120-124),
a nie dywizem (12-15, 120-124);
w przypadku odwotania si¢ do stron internetowych po adresie strony nalezy podac
w nawiasie kwadratowym date dost¢pu [dostep: dd.mm.rrrr]; nalezy usuna¢ hipertacza;
stosowane skroty: strona S., numer nr, zeszyt z., tom t., red., thum. (od nazw polskich);
w opisie publikacji obcojezycznych elementy opisu nalezy podawac w jezyku i1 pisowni,
w jakiej wystepuja w powotywanym dokumencie, tzn. pozostawia si¢ w brzmieniu ory-
ginalnym takze nazwe wydawnictwa i miejsce wydania oraz wszystkie skroty typowych
elementow opisu, takich jak: cze$¢, tom, wydanie, numer, rocznik, np. vol. (volume), ed.
(edition), Aulf. (Auflage), izd. (izdanije) — poza skrotem s. i red.;
w zapisie publikacji stowianskich nalezy stosowa¢ transliteracje — wedtug zasad poda-
nych w Wielkim stowniku ortograficznym (red. E. Polanski, WN PWN, Warszawa 2005 i
wyd. pozn.);
przyktady graficznego zréznicowania elementoéw opisu bibliograficznego w przypisach
zamieszczono w zalaczniku 1.

2. Bibliografia

pozycje w bibliografii nalezy umiesci¢ w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk auto-
row poszczegbdlnych pozycji, a w przypadku prac zbiorowych — wedlug tytutow;



kazda pozycja powinna zawiera¢ nazwisko i inicjal imienia autora, pelny tytul dzieta
(kursywa), inicjal imienia i nazwisko redaktora pracy zbiorowej, nazwe wydawnictwa,
miejsce 1 rok wydania; w przypadku pracy bedacej czgsciag wiekszej catosci (pracy zbio-
rowej) — rowniez tytut dzieta, z ktorego pochodzi; w przypadku pracy bedacej artykutem
zamieszczonym w czasopismie — tytut czasopisma (w cudzystowie), rok jego wydania i
kolejny numer;

przyktady graficznego zr6znicowania elementéw opisu bibliograficznego w bibliografii
zalgcznikowej zamieszczono w zataczniku 1.

Odwolania w tekscie w systemie ,,autor — rok”

System ,,autor — rok” (tzw. Harvard system) stosowa¢ w pracach naukowych zawieraja-
cych wyjatkowo liczne powotania na materiaty zrodtowe. W systemach tych bibliografia
zatgcznikowa pelni jednocze$nie funkcje przypisow bibliograficznych. Zasadniczo wy-
maga si¢, aby w tego typu publikacjach umieszczaé tylko te pozycje, do ktorych wyste-
puje bezposrednie odwotanie w tekscie gtléwnym pracy.

System ,,autor — rok” wymaga kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji innego autora
podania w tek$cie zasadniczym — zazwyczaj w nawiasie kwadratowym — nazwy tego au-
tora 1 roku wydania jego pracy, np. [Kowalski 2004]. Jesli nazwisko autora zostalo uzyte
w zdaniu, to w nawiasie mozna poda¢ tylko rok publikacji, np.

Badania przeprowadzone przez Kowalskiego [2004] potwierdzily omawiang zaleznos¢.

Przy powotywaniu si¢ na okreslony fragment cytowanego dokumentu oprocz nazwiska
(nazwisk) 1 roku nalezy poda¢ numer strony, np. [Kowalski 2004: 23], [Kowalski, Nowak
2005: 125-127] lub gdy nazwisko (nazwiska) byly juz uzyte w zdaniu: [2004: 23],
[2005: 125-127].

Jesli w publikacji powotuje si¢ na autoréw noszacych to samo nazwisko, dla rozrdznienia
nalezy podac¢ inicjal imienia, np. [M. Kowalski 2004].

W bibliografii zatacznikowej redagowanej systemie ,,autor — rok” z reguly pomija si¢
nazw¢ wydawnictwa.

Indeksy

1. Hasta w indeksach (0sob, rzeczowym, nazw geograficznych itp.) powinny by¢ uszeregowane
alfabetycznie zgodnie z zasadami jezyka polskiego; porzadkuje sie je z pomini¢ciem przed-
rostkow 1 rodzajnikow typu: de, von, der, die, das, a (an), the.

Niepolskie znaki literowe umieszcza si¢ zgodnie z alfabetem polskim, tak jakby nie byto
znakow diakrytycznych (Cackiewicz, Capek, Cat).

3. W indeksach zagniezdzonych powtarzajace si¢ elementy haset zastgpuje sie kreska (pot-
pauza), z zachowaniem odpowiedniej interpunkcji.

2.



Zalacznik 1. Elementy opisu bibliograficznego w przypisach i bibliografii zalacznikowej
Bibliografia (tradycyjna)

1. Bezpieczenstwo migdzynarodowe po zimnej Wojnie, red. R. Zigba, Wydawnictwa Akade-
mickie i Profesjonalne, Warszawa 2008.

2.Czaja J., Przysztos¢ NATO. Polski punkt widzenia, ,,My$l Wojskowa” 2000, nr 5.

3. Greenwood Ch., International Law and the against terrorism, , International Affaires”
2002, vol. 78, no. 2.

4. Kukulka J., Przestanki nowego tadu swiatowego [W:] Bezpieczenstwo narodowe i mie-
dzynarodowe u schytku XX wieku, red. D.B. Bobrow, E. Halizak, R. Zigba, Scholar, Warszawa
1997.

5. Stanczyk J., Wspotczesne pojmowanie bezpieczenstwa, Instytut Studiow Politycznych
Polskiej Akademii Nauk, Warszawa 1996.

6. Strategia bezpieczenstwa narodowego RP, BBN, Warszawa 2007.

7. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (DzU 2007, nr 89, poz.
590 ze zm.).



Zalacznik 2
OSWIADCZENIE
Ja
(imi¢ i nazwisko)

jako WSPOIaUutor PUDLIKACTT PL. 5y. e vnee ettt et e e
................................................................................................................. ” wyrazam zgode na
wydanie jej na warunkach okreslonych W umowie oraz upowazniam
(IMi¢ 1 NAZWISKO QULOTAY ..\ uttintetit et ettt et e et et et e e e e e e e e e do reprezentowania mnie

w sprawach zwigzanych z wydaniem tej publikacji oraz zawarcia umowy.

(data| Czytemy podp|5)



