
E ZO Z I II III ECTS I II III ECTS I II III ECTS I II III ECTS I II III ECTS I II III ECTS

1 Język obcy 0413.3.ADM1.A.JO 5 2,3,4,5 20 2 20 2 20 2 30 3 90 225 9
2 Wychowanie fizyczne 0413.3.ADM1.A.WF 0 0 0 0 0 0 0

3 Techniki informacyjno-komunikacyjne 0413.3.ADM1.A.TI-K 1 10 1 10 30 1

4
Ochrona własności przemysłowej i 

prawa autorskiego
0413.3.ADM1.A.OWPiPA 2 10 1 10 30 1

5 Przedsiębiorczość 0413.3.ADM1.A.PRZ 2 10 1 10 30 1

6 BHP 0413.3.ADM1.A.BHP 1 4 0 4 4 0

7 Szkolenie biblioteczne 0413.3.ADM1.A.SzB 1 2 0 2 2 0

8
Podstawy socjologii i metod badań 

socjologicznych
0413.3.ADM1.A.PSiMBS 1 1 20 10 2 30 60 2

9 Filozofia 0413.3.ADM1.A.FIL 1 11 4 2 15 60 2

10
Przedmioty w zakresie wsparcia 

studentów:Coaching
0413.3.ADM1.A.C

11
Przedmioty w zakresie wsparcia 

studentów: Metody wspomagania 

uczenia się 

0413.3.ADM1.A.MWUS

12 Pierwsza pomoc przedmedyczna 0413.3.ADM1.A.PPP 4 0 4 4 0

44 24 4 6 28 20 0 5 0 20 0 2 0 20 0 2 0 30 0 3 0 0 0 0 190 505 18

1 Podstawy prawoznawstwa 0413.3.ADM1.B/C.PP 1 1 11 10 4 4 25 100 4

2 Historia administracji 0413.3.ADM1.B/C.HA 1 1 11 10 4 4 25 100 4

3
Konstytucyjny system organów 

państwowych 
0413.3.ADM1.B/C.KSOP 1 1 15 10 3 25 75 3

4 Logika prawnicza 0413.3.ADM1.B/C.LP 1 1 10 10 2 20 50 2

5 Etyka urzędnicza 0413.3.ADM1.B/C.EU 1 1 6 10 4 2 20 50 2

6 Filozofia prawa 0413.3.ADM1.B/C.FP 1 10 1 10 25 1

7 Statystyka z demografią 0413.3.ADM1.B/C.SzD 1 1 10 10 2 20 50 2

8
Prawo cywilne z umowami w 

administracji
0413.3.ADM1.B/C.PCzUwA 2 2 15 10 4 25 100 4

9
Podstawy prawa karnego i prawa 

wykroczeń
0413.3.ADM1.B/C.PPKiPW 2 10 10 2 20 50 2

10 Prawo pracy i prawo urzędnicze 0413.3.ADM1.B/C.PPiPU 3 10 10 2 20 50 2

11 Instytucje i źródła prawa UE**** 0413.3.ADM1.B/C.IiŹPUE 2 15 10 4 25 100 4

12 Prawo administracyjne 0413.3.ADM1.B/C.PrA 4 3.4 15 15 3 15 15 3 60 150 6

13 Finanse publiczne 0413.3.ADM1.B/C.FP 2 2 15 10 4 25 100 4

14 Nauka o administracji 0413.3.ADM1.B/C.NoA 1 1 11 10 4 4 25 100 4

15 Podstawy ekonomii **** 0413.3.ADM1.B/C.PE 1 1 10 10 2 20 50 2

16 Zamówienia publiczne 0413.3.ADM1.B/C.ZP 2 2 10 10 3 20 75 3

17
Postępowanie egzekucyjne w 

administracji
0413.3.ADM1.B/C.PEwA 6 6 15 10 2 25 50 2

18 Postępowanie sądowoadministracyjne 0413.3.ADM1.B/C.PS 6 6 10 10 3 20 75 3

19 Prawo ochrony środowiska 0413.3.ADM1.B/C.POŚ 6 6 4 2 10 50 2

20 Prawo międzynarodowe publiczne 0413.3.ADM1.B/C.PMP 6 6 4 2 10 50 2

21 Publiczne prawo gospodarcze 0413.3.ADM1.B/C.PPG 4 4 15 10 3 25 75 3

22 Postępowanie administracyjne 0413.3.ADM1.B/C.PoA 5 5 15 15 3 30 75 3

23 Prawo finansowe 0413.3.ADM1.B/C.PF 5 5 15 10 3 25 75 3

24 Polityka społeczna 0413.3.ADM1.B/C.PS 4 4 10 10 2 20 50 2

25 Ustrój samorządu terytorialnego 0413.3.ADM1.B/C.UST 4 10 1 10 25 1

26 Prawo ubezpieczeń społecznych 0413.3.ADM1.B/C.PUS 5 10 1 10 25 1

27 Zarządzanie 0413.3.ADM1.B/C.-ZAR 6 6 6 4 2 10 50 2

28
Techniki negocjacji i mediacji w 

administracji
0413.3.ADM1.B/C.TNiMwA 6 6 10 10 2 20 50 2

29 Legislacja administracyjna 0413.3.ADM1.B/C.LA 6 6 4 2 10 50 2

30 Prawna ochrona danych 0413.3.ADM1.B/C.POD 4 10 10 2 20 50 2

31
Wykład monograficzny w języku 

angielskim ****
0413.3.ADM1.B/C.WM 5 10 1 10 25 1

32 Seminarium licencjackie 0413.3.ADM1.B/C.SL 4,5,6 12 8 5 12 8 5 12 8 5 60 375 15

94 80 16 24 65 50 0 17 25 25 0 5 60 57 8 16 50 37 8 13 59 42 24 20 700 2375 95

HARMONOGRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIÓW  NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA

Wydział: Wydział Prawa i Nauk Społecznych
Kierunek: Administracja
Obowiązuje od roku akademickiego 2025/2026

Rozkład godzin

Rodzaj zajęć: grupa I (W-wykład, WS-wykład specjalistyczny) grupa II (C-ćwiczenia, K-konwersatorium, L-laboratorium, P-praktyki, S-seminarium, W-warsztaty) grupa III (PW-projekt własny, E-e-learning, Z- zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)  

6 semestrLp. Przedmiot kod

forma zal. po 

semestrze *
I rok II rok

1. PRZEDMIOTY KSZTAŁCENIA OGÓLNEGO

III rok
Razem 

godz.

Całkowity 

nakład pracy 

studenta

Razem 

ECTS
1 semestr 2 semestr 3 semestr 4 semestr 5 semestr

razem

2. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE/KIERUNKOWE

26015

razem

11 817



1 Podstawy rachunkowości 0413.3.ADM1.D.PR 3 3 10 10 4 20 100 4

2 Rachunkowość budżetowa 0413.3.ADM1.D.RB 4 4 15 10 2 25 50 2

3 Audyt i usługi audytorskie 0413.3.ADM1.D.AiUA 3 10 2 10 50 2

4 Prawo podatkowe 0413.3.ADM1.D.PP 3 3 15 10 4 25 100 4

5
Sprawozdawczość finansowa jednostek 

sektora finansów publicznych
0413.3.ADM1.D.SFJSFP 4 4 10 10 2 20 50 2

6 Postępowanie podatkowe 0413.3.ADM1.D.PP 5 5 10 10 4 20 100 4

7 Kontrola celno-skarbowa 0413.3.ADM1.D.KC-S 3 3 10 10 3 20 75 3

8 Kontrola państwowa 0413.3.ADM1.D.KP 6 6 10 10 4 20 100 4

9  Prawo celne 0413.3.ADM1.D.PC 6 6 10 10 4 20 100 4

10 Wykład monograficzny 0413.3.ADM1.D.WM 3 10 2 10 50 2

11
Audyt  wewnętrzny i kontrola 

wewnętrzna  
0413.3.ADM1.D.AWiKW 6 10 2 10 50 2

12
Praktyczne aspekty stosowania prawa 

administracyjnego w administracji 

skarbowej, audycie i kontroli

0413.3.ADM1.D.PASPAWAS,Ai

K
5 15 2 15 50 2

0 0 0 0 0 0 0 0 55 30 0 15 25 20 0 4 10 25 0 6 30 20 0 10 215 875 35

1 Psychologia społeczna 0413.3.ADM1.D.PS 3 3 10 10 3 20 75 3

2 Podatki i opłaty lokalne 0413.3.ADM1.D.PiOL 6 6 10 10 4 20 100 4

3 Samorządowe prawo oświatowe 0413.3.ADM1.D.SPO 3 3 10 10 3 20 75 3

4 Gospodarka komunalna 0413.3.ADM1.D.GK 3 3 10 10 3 20 75 3

5
Zarządzanie kryzysowe, ochrona 

ludności i obrona cywilna 
0413.3.ADM1.D.ZK,OLiOC 4 4 10 10 2 20 50 2

6
Zatrudnienie w administracji 

samorządowej 
0413.3.ADM1.D.ZwAS 3 3 10 10 4 20 100 4

7 E-administracja 0413.3.ADM1.D.Ea 6 10 10 3 20 75 3

8
Pomoc społeczna w samorządzie 

terytorialnym 
0413.3.ADM1.D.PS 4 4 10 10 2 20 50 2

9
Gospodarowanie mieniem 

samorządowym
0413.3.ADM1.D.GMS 6 10 3 10 75 3

10
Pozyskiwanie środków zewnętrznych w 

samorządzie terytorialnym 
0413.3.ADM1.D.PŚZwST 5 10 10 4 20 100 4

10 Wykład monograficzny 0413.3.ADM1.D.WM 3 10 2 10 50 2

11
Praktyczne aspekty stosowania prawa 

administracyjnego w administracji 

samorządowej 

0413.3.ADM1.D.NiKnST 5 15 2 15 50 2

0 0 0 0 0 0 0 0 50 40 0 15 20 20 0 4 10 25 0 6 30 20 0 10 215 875 35

1 Praktyki zawodowe 0413.3.ADM1.F.Pz 2,3,4,5 240 8 240 8 240 8 240 8 960 960 32

0 0 0 0 0 240 0 8 0 240 0 8 0 240 0 8 0 240 0 8 0 0 0 0 960 960 32

138 104 20 30 93 310 0 30 80 315 0 30 85 337 8 30 60 332 8 30 89 62 24 30 2065 4715 180

262 403 395 430 400 175

138 104 20 30 93 310 0 30 75 325 0 30 80 337 8 30 60 332 8 30 89 62 24 30 2065 4715 180

262 403 400 425 400 175

*** Przedmiot do wyboru w zakresie wsparcia studentów w procesie uczenia się 

**** Przedmioty prowadzone w języku angielskim

3. PRZEDMIOTY DO WYBORU

grupa przedmiotów do wyboru Administracja skarbowa, audyt i kontrola (ASAIK)

razem

grupa przedmiotów do wyboru Administracja samorządowa (AS)

razem :

Zaopiniowany Uchwałą Rady Wydziału Prawa i Nauk Społecznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w dniu 20 marca 2025 roku.Zatwierdzone uchwałą Senatu UJK nr  56/2025 z dnia  29 maja 2025 r.

ASAIK razem

AS razem

razem

Praktyki


