INSTRUKCJA
ODBYWANIA I ZALICZANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
W SEMESTRZE LETNIM 2025/2026
KIERUNEK: KRYMINOLOGIA STOSOWANA STUDIA STACJONARNE

Zgodnie z zarzadzeniem nr 9/2026 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
19.01.2026 r. zmieniajagcym zarzadzenie nr 122/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 3.07.2025 r. praktyke mozna zaliczy¢ na podstawie:

1. Odbycia praktyki w formie tradycyjnej
poprzez zawarcie porozumienia pomiedzy Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach a
Podmiotem przyjmujacym na praktyke;

2. Umowy o wolontariacie

Zgodnie z art. 42 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 wolontariacie ,,wolontariusze moga wykonywa¢, na zasadach okreslonych
w niniejszym rozdziale, §wiadczenia na rzecz organdw administracji publicznej, z wytaczeniem
prowadzonej przez nie dziatalnosci gospodarczej, jednostek organizacyjnych podleglych
organom administracji publicznej lub nadzorowanych przez te organy, z wylaczeniem
prowadzonej przez te jednostki dzialalnosci gospodarczej, podmiotow leczniczych w
rozumieniu przepisow o dziatalno$ci leczniczej w zakresie wykonywanej przez nie dziatalnos$ci
leczniczej”

3. na podstawie umowy o prace badz umowy cywilnoprawnej;

4. na podstawie stazu (rozpoczetego najwczesniej] w dacie rozpoczecia semestru letniego roku
akademickiego za ktory maja by¢ zaliczone praktyki, tj. marzec 2026 r.)

5. na podstawie praktyk absolwenckich;
poprzez zawarcie umowy o praktyke absolwencka pomigdzy Studentem z Podmiotem
przyjmujacym na praktyke;

Istnieje mozliwos¢ ubiegania si¢ o zaliczenie praktyk zrealizowanych w formach wskazanych w pkt
2-5 w sytuacji przedstawienia przez Studenta dokumentu potwierdzajagcego wykonanie lub
wykonywanie stuzby, pracy zarobkowej, stazu, wolontariatu oraz w ramach umowy o praktyki
absolwenckie, jezeli jej charakter oraz typ instytucji spelnia wymagania okreslone w programie i
regulaminie praktyk.

WAZNE!

Praktyki zawodowe nie moga by¢ odbywane w ponizszych podmiotach:
- Ochotnicza Straz Pozarna,
- Podmioty/Instytucje/Urzgdy w ktorych brak jest mozliwosci zrealizowania praktyki
zgodnej z kierunkiem studidow.
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WAZNE!

Przed wyborem formy realizacji praktyk Student jest zobligowany do samodzielnego
zapoznania z Zarzadzeniem Rektora UJK w sprawie praktyk zawodowych, Regulaminem
studenckich praktyk zawodowych na Kkierunku Kryminologia stosowana, Ramowym
Programem Praktyk oraz niniejszq Instrukcja. Wybor miejsca odbywania praktyk nalezy do
Studenta. Miejsce odbywania praktyki powinno by¢ zgodne z Regulaminem praktyk oraz
Zarzadzeniem Rektora i pozostawa¢ w zwigzku z Kierunkiem studiow. Student szuka miejsca
odbywania praktyk samodzielnie.

WAZNE!
Formularze dokumentow wysylane sq przez Kierunkowego Opiekuna Praktyk droga e-mailowqg

za posrednictwem Wirtualnej Uczelni (inne druki dokumentow nie bedg przyimowane)

WAZNE!
W okresie praktyk Student winien prowadzi¢ Dzienniczek praktyk potwierdzajacy
realizacje praktyk.

WAZNE!

Realizacja praktyk studenckich winna by¢ rozliczona przez Studenta nie pézniej niz w
terminach sesji egzaminacyjnej, zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UJK w sprawie
szczegotowej organizacji roku akademickiego oraz w terminach wyznaczonych przez
Kierunkowego Opiekuna Praktyk.
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Dokumenty, ktore Student musi zgromadzic:

1. Osoby, ktore ida na praktyke (w sposob tradycyjny):
—  Wnhiosek o przyjecie na studencky praktyke zawodowa.
— Informacje niezbedne do przygotowania porozumienia.
—  Imienne ubezpieczenie OC! i NNW Te dokumenty trzeba
(kser9 polisy kazdego ube.zpieczenia o'raz ' na praktyki
potwierdzenie zaptaty? kazdego ubezpieczenia). a
— Harmonogram praktyk studenckich (zatgcznik).
—  Porozumienie dotyczace studenckich praktyk

zawodowych — prawidlowo uzupetnione (2 egzemplarze)®. |

—  Oswiadczenie o zgodzie na realizacje praktyk do 50 godz. w tygodniu®.

Dodatkowo, osoby, ktore zamierzaja odbywaé praktyki w miejscach wykonujgcych
dzialalno$¢ zwigzang z matoletnimi, winny przedtozy¢:

— Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego Te dokumenty trzeba
—  Dane umozliwiajace weryfikacje w Rejestrze dostarczy¢ przed RéJ Sciem
Sprawcow na Tle Seksualnym — na praktyki

— Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Standardami
Ochrony Matoletnich w UJK

[Termin przyjmowania dokumentow dotyczacych praktyk semestru letniego
2025/2026 realizowanych w sposob tradycyjny uplywa w dniu 19 marca 2026 roku]

Po podpisaniu porozumienia dotyczacego studenckich praktyk zawodowych przez
Podmiot przyjmujacy na praktyke 1 egzemplarz porozumienia nalezy przekazad
Kierunkowemu Opiekunowi Praktyk:
— Porozumienie dotyczace studenckich praktyk zawodowych (1 egzemplarz
opieczetowany 1 podpisany) nalezy zwrdci¢ w wyznaczonym terminie (termin wyznacza
Kierunkowy Opiekun Praktyk);

Po odbyciu praktyki:

— Zaswiadczenie o odbyciu praktyki (zalacznik nr 14),

— Karta informacyjna z przebiegu praktyki zawodowej (zatacznik nr 13),

— Dazienniczek praktyk wraz ze sprawozdaniem Studenta z przebiegu praktyk
Sprawozdanie powinno zawierac¢ spostrzezenia i wnioski o charakterze poznawczym i
aplikacyjnym oraz element samooceny nabytych kwalifikacji (zatacznik).

— Ankieta Ewaluacyjna Dla Pracodawcow (zatacznik)

1 Ubezpieczenie OC winno obejmowaé praktyki zawodowe

2 Potwierdzeniem zaptaty ubezpieczenia jest wydruk wygenerowanego z bankowosci interenetowej potwierdzenia
zaplaty, badz kserokopia paragonu.

3 Kazdy egzemplarz porozumienia winien by¢ wydrukowany dwustronnie, tj. 1 egzemplarz = 1 kartka

4 Odwiadczenie musi ztozy¢ Student, ktorzy bedzie realizowaé praktyki zawodowe w wymiarze przekraczajacym 40
godzin dydaktycznych tygodniowo.
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Osoby, ktore ida na praktyke w formie wolontariatu:

Przed odbyciem praktyki:

Whiosek o skierowanie na studencka praktyke zawodowa, na podstawie wolontariatu
(wniosek nalezy ztozy¢ do kierunkowego opiekuna praktyk przed rozpoczeciem
wolontariatu — maksymalnie do 15 kwietnia 2026).

Harmonogram praktyk studenckich (zalgcznik)

Po odbyciu praktyki:

Umowa wolontariatu z Zaktadu Pracy,

Zaswiadczenie o odbytym stazetwolontariacie (zalgcznik nr 16),

Zaswiadczenie o pracy zgodnej z kierunkiem studiow (obowigzki na stanowisku pracy
muszg by¢ zgodne z kierunkiem studiéw),

Karta informacyjna z przebiegu praktyki zawodowej (zatagcznik nr 23)

Dzienniczek praktyk wraz ze sprawozdaniem Studenta z przebiegu praktyk
Sprawozdanie powinno zawierac spostrzezenia i wnioski o charakterze poznawczym i
aplikacyjnym oraz element samooceny nabytych kwalifikacji (zalacznik).

Osoby pracujace:

Przed odbyciem praktyki:

Whniosek o skierowanie na studencka praktyke zawodowa, na podstawie pracy
zawodowej (wniosek nalezy zlozy¢ do kierunkowego opiekuna praktyk przed
dostarczeniem pozostalych dokumentow — maksymalnie do 15 kwietnia 2026).
Harmonogram praktyk studenckich (zatgcznik)

Po odbyciu praktyki:

Kserokopia umowy o pracge z poswiadczeniem za zgodno$¢ z oryginatem (dane
dotyczgce wynagrodzenia za prace wymagajq utajnienia).

Zaswiadczenie o pracy zgodnej z kierunkiem studidow — zalacznik (obowigzki na
stanowisku pracy muszq by¢ zgodne z kierunkiem studiow). W przypadku stuzb
mundurowych, gdy zakres obowigzkow pracownika jest objety klauzulg tajnosci -
oswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajqce, Ze realizowane przez studenta
obowigzki w ramach wykonywanej pracy sq zgodne z programem praktyk;
Zaswiadczenie winno uwzglednia¢ zakres obowigzkoéw Studenta zrealizowany w
ramach praktyki zawodowe;j.

Zaswiadczenie o zatrudnieniu (zatgcznik nr 15)

Karta informacyjna z przebiegu praktyki zawodowej (zalacznik nr 23)

Dzienniczek praktyk wraz ze sprawozdaniem Studenta z przebiegu praktyk
Sprawozdanie powinno zawierac spostrzezenia i wnioski o charakterze poznawczym i
aplikacyjnym oraz element samooceny nabytych kwalifikacji (zalacznik).
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Osoby bedace na stazu w okresie nie wczesniej niz od 2 marca 2026 r. :

Przed odbyciem praktyki:

Whniosek o skierowanie na studencka praktyke zawodowsg, na podstawie stazu
zawodowego (wniosek nalezy zlozyé do kierunkowego opiekuna praktyk przed
dostarczeniem pozostatych dokumentow - maksymalnie do 15 kwietnia 2026).
Harmonogram praktyk studenckich (zatacznik)

Po odbyciu praktyki:

Umowa dot. Stazu Pracy z Urzedu Pracy (w przypadku braku umowy nalezy ztozyé
oswiadczenie Urzedu Pracy wraz z oswiadczeniem Urzedu, ze Student zostat skierowany
do danej instytucji oraz odbyt tak praktyke).

Zaswiadczenie o odbytym stazu/welentariaete (zalgcznik nr 16),

Zaswiadczenie o odbytym stazu zgodnym z kierunkiem studiow - Zatacznik; (obowigzki
na stanowisku pracy muszq by¢ zgodne z kierunkiem studiow),

Karta informacyjna z przebiegu praktyki zawodowej (zatagcznik nr 23)

Dzienniczek praktyk wraz ze sprawozdaniem Studenta z przebiegu praktyk
Sprawozdanie powinno zawierac spostrzezenia i wnioski o charakterze poznawczym i
aplikacyjnym oraz element samooceny nabytych kwalifikacji (zalacznik).

Osoby bedace na podstawie praktyk absolwenckich — umowy absolwenckiej:

Przed odbyciem praktyki:

Whniosek o skierowanie na studencka praktyke zawodowsa, na podstawie praktyki
absolwenckiej (wniosek nalezy zlozy¢ do kierunkowego opiekuna praktyk przed
dostarczeniem pozostatych dokumentow — maksymalnie do 15 kwietnia 2026).

Harmonogram praktyk studenckich (zatacznik)

Po odbyciu praktyki:

Umowa o praktyki absolwenckie uwzgledniajgca zakres czynnosci (obowigzkow)
wykonywanych w ramach umowy (umowe o praktyki absolwenckie zawiera
indywidualnie Student z Podmiotem przyjmujgcym na praktyke).

Student sktada Kierunkowemu Opiekunowi Praktyk kserokopi¢ umowy o praktyki
absolwenckie (poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem)

Zaswiadczenie o odbytej praktyce absolwenckiej (zatagcznik nr 16),

Zaswiadczenie o odbytej praktyce absolwenckiej zgodnym z kierunkiem studiow -
Zalacznik; (obowiqgzki na stanowisku pracy muszq by¢ zgodne z kierunkiem studiow),
Karta informacyjna z przebiegu praktyki zawodowej (zatagcznik nr 23)

Dzienniczek praktyk wraz ze sprawozdaniem Studenta z przebiegu praktyk
Sprawozdanie powinno zawierac spostrzezenia i wnioski o charakterze poznawczym i
aplikacyjnym oraz element samooceny nabytych kwalifikacji (zatacznik).
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