REGULAMIN

studenckich praktyk zawodowych w Katedrze Zarzadzania
Wydzialu Prawa i Nauk Spolecznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach
kierunek: Zarzadzanie I stopien

Katedra Zarzadzania Wydzialu Prawa i Nauk Spolecznych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach organizuje obowigzkowe praktyki zawodowe. Stanowig one
integralng cze$¢ planu studiow i procesu ksztalcenia dla studentow drugiego roku studiow

pierwszego stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku Zarzgadzanie.

l. Postanowienia ogodlne
§1
1. Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zwany dalej Uniwersytetem organizuje
obowigzkowe praktyki stanowigce integralng cze$¢ planu studidow i procesu ksztatcenia.
2. Praktyki sg realizowane zgodnie z obowigzujacymi dla danego kierunku standardami

ksztatcenia, w wymiarze okre§lonym w uchwalonym przez Rade Wydziatu planie studiow.

1. Cele praktyk
§2
Celem praktyk jest:

1) poznanie specyfiki pracy na roéznych stanowiskach, w rdéznych instytucjach
merytorycznie zwigzanych z kierunkiem studiow;

2) wyksztalcenie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej
na studiach (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka);

3) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone mu
zadania,

4) stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studenta na rynku pracy.

5) nawiazanie kontaktow zawodowych.

6) ksztalcenie kompetencji spotecznych, zwlaszcza umiejetnosci pracy w grupie

7) ksztalcenie postaw umiejetnosci uczenia si¢ przez cate zycie.

I11. Organizacja praktyk
§3



1. Praktyki studenckie odbywaja si¢ w instytucjach, z ktorymi Uniwersytet zawart
porozumienie.

2. Przyktadami instytucji umozliwiajagcymi odbycie merytorycznej praktyki dla studentow
kierunku Zarzadzanie sg:

a) instytucje i organizacje, w ktorych wykorzystywana jest wiedza i metody z zakresu
zarzadzania: firmy, przedsi¢gbiorstwa, mate i $rednia przedsigbiorstwa, duze
przedsicbiorstwa, przedsigbiorstwa sektora publicznego i prywatnego, instytucje,
samorzady, urzedy wojewodzkie i1 gminne, banki, organizacje samorzadowe,
organizacje pozarzagdowe, organizacje non-profit, organizacje nauki, instytucje i
organizacje porzadku publicznego i inne instytucje wskazane przez Dziekana na
podstawie porozumienia w sprawie organizacji praktyk, ktore w imieniu Uniwersytetu
zawiera Dziekan Wydziatu Prawa i Nauk Spotecznych.

3. Praktyki studenckie moga by¢ realizowane rdwniez jako:

a) praktyka odbywana indywidualnie przez studenta,

b) praca zawodowa w czasie studiéw, takze za granica, poprzez skierowanie studenta do
odbycia praktyki w trybie okreslonym w § 13 Regulaminu;

c) wolontariat w uprawnionych instytucjach, poprzez skierowanie studenta do odbycia
praktyki w trybie okreslonym w § 13 Regulaminu;

d) staz, poprzez skierowanie studenta do odbycia praktyki w trybie okreslonym w § 13
Regulaminu.

§4
1. Organizacj¢ praktyki 1 nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad jej przebiegiem sprawuja
kierunkowi opiekunowie praktyk wyznaczeni przez rektora na wniosek dziekanéw sposrod
nauczycieli akademickich wydziatow (dla poszczegdlnych instytutow).
2. Opiekunowie praktyk sa przetozonymi studentéw odbywajacych praktyke.
3. Do zadan-Kierunkowego Opiekuna Praktyk nalezy:

1) okreslenie celow i zadan praktyk,

2) opracowanie regulaminu praktyk,

3) ustalenie programu praktyki oraz szczegdtowych instrukcji,

4) wydanie studentowi odbywajacemu praktyke kompletu dokumentow dotyczacych
praktyki, a w szczegolnosci regulaminu, programu, instrukcji, skierowania na praktyke,
kart informacyjnych, uméw/porozumien,

5) oddanie dokumentacji do dziekanatu po zakonczeniu praktyki,

6) bezposredni nadzor pedagogiczny (hospitacje) w miejscu praktyki,

7) zaliczenie praktyki.

§5

Nadzor nad organizacjg praktyk i jej prawidtowym przebiegiem sprawuje koordynator praktyk.
§6
2



Obstuge administracyjng praktyk studenckich wykonuja:
1) Sekcja Praktyk i Umow Dydaktycznych;
2) kierunkowi opiekunowie praktyk wyznaczeni dla poszczeg6lnych instytutow.
§7
1.0soba sprawujgca z ramienia instytucji opiek¢ nad studentem odbywajacym praktyke
powinna legitymowac si¢ wyksztalceniem wyzszym, zgodnym z kierunkiem ksztalcenia
studenta oraz posiada¢ co najmniej 3-letni staz pracy w zawodzie. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skierowanie studenta na praktyke do osoby, ktora
nie spelnia jednego z wyzej wymienionych warunkow.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2 wtasciwy dyrektor instytutu sktada prorektorowi ds.
ksztatcenia uzasadniony wniosek.
§8
Praktyki studenckie realizowane sg na IV semestrze studiow powinny odbywaé si¢ w
miesigcach wakacyjnych: 1 lipca — 30 wrze$nia. Mozliwo$¢ odbycia praktyki zawodowej w
innym terminie uzalezniona jest od zgody Prodziekana ds. Studenckich. Stosowne podanie
adresowane do Prodziekana ds. Studenckich, nalezy dostarczy¢ do Kierunkowego Opiekuna
Praktyk celem zaopiniowania
§10
Przed rozpoczgciem praktyki student winien pobra¢ z Uniwersytetu:
1) wniosek o przyjecie na praktyke,
2) program praktyk.
§11
1. W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
1) realizacji programu praktyk zawodowych,
2) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej,
3) przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk,
4) pokrycia kosztow dojazdu na praktykg, kosztow wyzywienia oraz kosztow
zakwaterowania w czasie trwania praktyki.
2. Student IV semestru ma obowigzek dostarczy¢ Kierunkowemu Opiekunowi Praktyk
Zawodowych zaswiadczenie o odbyciu praktyki oraz jej ocene nie p6zniej niz do 30

wrzesnia.

4. Warunki zaliczenia praktyki
§ 12



Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z programu wilasciwego dla Kierunku
zarzadzanie stosowana oraz zadan wyznaczonych przez osob¢ odpowiedzialng za realizacje
praktyki ze strony instytucji.
2. Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa.
3. Praktyka zaliczana jest na podstawie: podpisanego przez osobe¢ reprezentujgcg instytucje
porozumienia dotyczacego praktyk studenckich, zas§wiadczenia o odbyciu praktyki
poswiadczonego ze strony instytucji, karty informacyjnej - sprawozdania wraz z oceng z
przebiegu praktyki zawodowej — podpisanej przez zaktadowego opiekuna praktyki oraz
osobe reprezentujacg instytucje i harmonogramu praktyk, poswiadczonego ze strony
instytucji.
Zaliczenia praktyki dokonuje Kierunkowy Opiekun Praktyk Zawodowych zgodnie ze skalg
ocen obowigzujacg w Uczelni. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z niezaliczeniem
przedmiotu.
. Oceng z praktyki wpisuje si¢ do systemu Wirtualnej Uczelni.
§13
1. Wiasciwy dziekan moze skierowa¢ studenta do odbycia praktyki w miejscu wykonywania
pracy zawodowej (w tym takze za granicg), w ramach wolontariatu oraz w ramach
wykonywanej samodzielnie dziatalnos$ci gospodarczej, po uprzednim zweryfikowaniu
tych aktywnos$ci wedtug nastepujacych kryteriow:
1) aktywnosc¢ realizowana jest w trakcie IV semestru odbywania studiéw I stopnia przez
studenta, tj. w okresie 1 marca — 30 wrzesnia,
2) wymiar aktywnosci jest zgodny z wymiarem godzinowym praktyk przewidzianym
dla kierunku studiow tj. 160 godzin lekcyjnych,
3) charakter aktywno$ci spelnia wymagania programu praktyki,
4) charakter aktywnos$ci zapewnia uzyskanie przez studenta efektow uczenia si¢
zaktadanych w programie studiéw.
2. Skierowanie do odbycia praktyki, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga przedtozenia przez
studenta dokumentow potwierdzajgcych kryteria wskazane w ust. 1 i ich weryfikacji przez
kierunkowego opiekuna praktyk.

5. Organizacja praktyk nieobowigzkowych
§14
. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbywania przez studentow praktyk nieobowigzkowych,
nieujetych w obowigzujacych dla danego kierunku standardach ksztatcenia.
. Decyzje o organizacji praktyk nieobowigzkowych podejmuje Dziekan za zgoda Rektora.
. Zasady odbywania, form¢ oraz zakres programowy praktyk nieobowigzkowych ustala
Dziekan.



4. W przypadku realizacji praktyki nieobowigzkowej student pokrywa koszty zwigzane
Z realizacja praktyki nieobowigzkowej w tym koszty ubezpieczenia od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow i od odpowiedzialno$ci cywilne;.

VI. Postanowienia koncowe
§15
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem oraz w kwestiach spornych decyzje
podejmuje prorektor ds. ksztalcenia.



